附件1：

住房租赁企业及经纪机构开业信息

报送模板

一、企业基本信息

	信息类别
	内    容
	备 注

	机构名称
	[请填写企业/机构营业执照注册名称] 需与公章一致
	

	统一社会信用代码
	[请填写18位统一社会信用代码] 
	

	注册地址
	[请填写营业执照登记地址] 
	

	实际经营地址
	[请填写实际开展业务的详细地址] 
	

	机构类型
	 □住房租赁企业 □住房租赁经纪机构 □混合经营 可多选
	

	注册资本（万元）
	[请填写数字]
	

	法定代表人
	[请填写姓名] 
	

	法定代表人

联系电话
	[请填写手机号码]
	

	联系人
	[请填写具体经办人姓名] 
	

	联系电话
	[请填写手机号码] 
	

	成立日期
	[请填写年月日] 
	

	经营范围
	[请详细列出与住房租赁相关的经营范围] 
	


二、 从业人员信息

请列出主要管理人员及核心从业人员信息（可另附表格）

	姓名
	职务
	身份证号
	联系方式
	从业资格证号
	是否签订

劳动合同

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


从业人员总数：[请填写数字] 人，其中持证经纪人：[请填写数字] 人

三、房源信息管理承诺

本机构郑重承诺：

· 在发布房源信息时，将确保所有信息真实、准确、完整。

· 绝不发布虚假或误导性的房源信息。

· 绝不隐瞒或拒绝提供拟出租住房的重要信息。

· 遵守所在城市关于单间租住人数上限和人均租住面积的标准。

· 不出租厨房、卫生间、阳台、过道、地下储藏室、车库等非居住空间用于居住。

· 将及时通过指定渠道向住房租赁平台报送经营的租赁住房信息。

四、 附加声明与材料清单

（一）附送材料

请确保在首次报送时附上以下材料的扫描件或复印件（所有扫描件或复印件均加盖公司公章）：

· □ 《营业执照》复印件

· □ 法定代表人身份证复印件

· □ 经营场所的产权证明或租赁协议复印件

· □ 主要从业人员名单、身份证复印件及从业资格证明

（二） 声明

本单位郑重声明： 在此提交的所有信息及附带材料均真实、有效、合法。我们已充分知晓《住房租赁条例》及相关法律法规的规定，并将严格遵守。如有任何信息变更，我们承诺将按规定及时向主管部门办理变更报送手续。

        报送单位盖章：

法定代表人（或授权代表）签字：

       日期：  年  月  日

填写说明：

1. 请按实际情况填写表格内容，确保所填信息真实、准确、完整。

2. 表格中带有“□”的选项，请根据实际情况在□内打√。

3. “备注”栏请根据提示填写需特别说明的情况。

4. 本表填写完成后，请连同所需附件一并报送至所在地房产管理部门。

5. 后续如有任何备案信息变更，请务必及时办理变更备案手续。

